Smernica 0 ochrane osobnych udajov
Vv Zvaze diabetikov Slovenska

W

Clanok 1.
1, Uvod

Ochrana osobnych udajov urcuje zakladné pravidld spractivania osobnych udajov
Vv Zvize diabetikov Slovenska, ktory je zapisany na MV SR 27.4.1990 pod reg. cislom
VVS/1-819/1990 (d’alej ZDS). Tato smernica vychadza z ustanovenia Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spraciivani osobnych tudajov
a 0 vol'nom pohybe takychto udajov a zédkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Ochrana osobnych udajov tvori neoddelitelnt suast prdva na reSpektovanie
sikromného Zivota, ktoré patri medzi zakladné prava aslobody garantované Ustavou
Slovenskej republiky. Ugelom ochrany osobnych udajov je poskytnat’ ochranu kazdému pred
neopravnenym zasahovanim do sukromného a rodinného Zzivota, pred zhromazdovanim,
zverejiiovanim alebo inym zneuzivanim jeho osobnych tidajov. Z tohto dovodu sa musi riadit’
ZDS ajeho organizacné zlozky (dalej ZO ZDS) touto smernicou pri pristupe a spracovavani
osobnych udajov. Touto smernicou sa teda musia riadit’ funkcionari ZDS a ZO ZDS, ¢lenovia
ZDS aZO ZDS, zamestnanci ZDS aZO ZDS, externi pracovnici (lektori, lekari, sestry
a pod.), dobrovolnici, dodavatel'ské spolocnosti, stazisti, pracovnici zabezpecujuci odborné
¢lanky a state a pod.

2, Zakladné pojmy

1, Osobné udaje — st akékol'vek informacie tykajuce sa identifikovanej alebo identifikovatelnej
osoby pri spracovavani jeho osobnych udajov, ktoré su Specifické pre dani osobu ( fyzické,
fyziologické, genetické, mentalne, ekonomické, kulturne, socialne a pod.).

2, Spracovavanie — je operacia alebo subor operacii s osobnymi udajmi alebo sibormi osobnych
udajov, napr. ziskavanie, zaznamenavanie, spracovavanie, usporadivanie, Strukturovanie,
uchovavanie, vyhladdvanie, prehliadanie, vyuzivanie, Sirenie alebo poskytovanie inym spdsobom,
obmedzovanie, vymazavanie alebo likvidacia, bez ohladu ¢i sa vykonavaju automatickymi alebo
neautomatickymi prostriedkami.

3, Obmedzenie spracovavania — je uchovavanie osobnych udajov scielom obmedzit' ich
spracovavanie v budicnosti.

4, Informacény systém — je akykol'vek usporiadany stibor osobnych udajov, ktoré su pristupné podl'a
uréitych kritérii, bez ohladu na to, ¢i ide o systém centralizovany, decentralizovany alebo
distribuovany na funkénom zaklade.

5, Prijemca — fyzicka alebo pravnicka osoba ktorému sa osobné udaje poskytuji bez ohl'adu na to, ¢i
je tret'ou stranou.



6, Suhlas dotknutej osoby — je akykolI'vek slobodne dany, konkrétny, informovany a jednoznacny
prejav vole dotknutej osoby, ktorym formou vyhlédsenia alebo jednoznaéného potvrdzujuceho tkonu
vyjadruje stihlas so spracovanim osobnych udajov, ktoré sa jej tykaju.

7, Zakladné osobné udaje

a) biometrické udaje su — fyzické, fyziologické, charakterové znaky, vyobrazenia,
daktyloskopické udaje,

b) zdravotné udaje su — fyzické alebo dusevné zdravie, daje o zdravotnej starostlivosti.

8, Tretia osoba — strana — je fyzicka alebo pravnicka osoba, organ verejnej moci, agenttra alebo iny
subjekt nez dotknuta osoba, prevadzkovatel, sprostredkovatel’ a osoby, ktoré st na zaklade priameho
poverenia ZDS alebo ZO ZDS poverené spracovanim osobnych udajov.

9, Potreby ZDS resp. ZO ZDS - su tkony so spracovanim osobnych udajov dotknutej osoby pre
potreby ZDS resp. ZO ZDS. Su to Statistické vykazy, poukazy na rekondi¢no — integrac¢né
a rehabilitatné pobyty, detské DIA tabory, publikacie, prezenéné listiny, fotografovanie a Sirenie
fotiek, nahlasovanie na podujatia ZDS, resp. ZO ZDS, vykazy zo socidlneho poradenstva edukacie
diabetikov, Ziadosti o dotacie a ich vyhodnocovanie, vykazy na VUC a obce a pod.

3, Suhlas dotknutej osoby

Spracovanie osobnych tidajov dotknutej osoby sa vykonavaju na zaklade jej suhlasu a to len
vtedy, ked’ dotknutd osoba vyjadri stihlas so spracovanim osobnych udajov na jeden, alebo viaceré
ucely. Tento suhlas musi byt

a) preukazatel'ny a slobodny to znamen4, ze musi byt jednozna¢nym prejavom vole dotknutej
osoby. Tento suhlas je mozné vykonat pisomne, vyhlasenim v elektronickej podobe, Je to
napriklad suhlas so spracovanim prezencnych listin, uverejnenim fotografie na nastenke
v Gasopise a pod.

b, nepripustny je suhlas uverejneny vo vSeobecnych podmienkach, predpisoch, zmluvach
nakol'ko dotknutda osoba nemdze slobodne vyjadrit’ svoj suhlas, ale musi akceptovat’
podmienky.

c) odvolatelny z akychkol'vek dovodov, pokial dotknutd osoba prestane javit potrebu
a zaujem so spracovavanim jeho osobnych udajov.

d) informovany, kedy dotknutd osoba ma pravo na informacie o vSetkych skutoc¢nostiach
suvisiacich so spracovavanim jej osobnych tidajov pred ich ziskanim.

Clanok II.

1, Ziskavanie osobnych udajov

Osobné udaje od ¢lenov ZDS sa ziskavaju:

a) pri podpisovani prihlasky za Clena ZDS (riadny, radovy, koreSpondencny, Cestny), ked’
Vv prihlaske musi byt uverejneny minimalne  text:  Suhlasim so spracovanim mojich
osobnych udajov v zmysle zdakona ¢. 18/2018  Z.z. o ochrane osobnych udajov azmene
a doplneni niektorych zdakonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych udajov, pre potreby ZDS



resp. ZO ZDS*. Osobnymi tdajmi Vv prihlaS8ke je meno, priezvisko, adresa, datum
narodenia, $tatna prislusnost, &islo preukazu TZP alebo S-TZP, typ diabetes
mellitus, meno diabetologa, nazov zdravotnej poistovne.

b) pri podpisovani prezenénych listin, akéhokolI'vek charakteru. Na prezen¢nych listinach musi
byt uverejneny minimalne text: Suhlasim so spracovanim mojich osobnych udajov v zmysle
zdakona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov azimene adoplneni niektorych
zdkonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych udajov, pre potreby ZDS resp. ZO ZDS*.
Osobnymi Gidajmi na prezenénych listinach je  meno, priezvisko a ¢&islo preukazu s TZP
alebo s S-TZP.

c¢) pri nahlasovani sa na rekondi¢no — integracné a rehabilitacné pobyty (d’alej RP) a detské
DIA tabory. Na prihlaske musi byt uverejneny minimalne text: Suhlasim so
spracovanim mojich ~ osobnych udajov v zmysle zdkona ¢ 18/2018 Z.z. 0 ochrane
osobnych udajov a zmene a doplneni niektorych zdkonov a Smernice ZDS o ochrane
osobnych udajov, pre potreby ZDS resp. ZO  ZDS*“. Osobnymi udajmi pri  nahlasovani
apoukaze na rekondi¢no — integraény a rehabilitaény pobyt je meno, priezvisko,
adresa, datum narodenia, &islo preukazu TZP aS-TZP, ¢islo telefénu anazov
zdravotnej poistovne. Sucast'ou prihlaS8ky musi byt aj informaény list S oboznamenim

0 pouziti osobnych Gidajov pre potreby ZDS  resp.ZOZDS. Ucastnik svojim podpisom na
poukaze udeli sthlas so spracovanim jeho osobnych  udajov.

d) pri podpisovani prezen¢nych listin z kulturnych a Sportovych podujati podujati,
edukacnych stretnuti a inych aktivit ZDS resp. ZO ZDS. Na prezencnej listine musi
byt uvedeny minimalne text: Suhlasim so spracovanim mojich osobnych iidajov v zmysle
zdkona ¢.18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov azimene adoplneni niektorych
zakonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych uidajov, pre potreby ZDS resp. ZO ZDS*.

e) pri podpisovani pracovnych zmlav a dohdd suvisiacich s pracovno — pravnym vztahom.
Musi byt v zmluve resp. dohode uvedeny minimalne text: Suhlasim so spracovanim mojich
osobnych udajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane  osobnych udajov  a zmene
a doplneni niektorych zdkonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych udajov, pre potreby ZDS
resp. ZO ZDS*.

f) pri podpisovani zmluv grantov a pod. musi byt uverejneny minimalne text. ZDS resp. ZO
ZDS sariadi  pri ochrane osobnych udajov Smernicou o ochrane osobnych udajov v ZDS.
Pocas trvania zmluvy méze ktorakolI'vek zo zmluvnych stran ziskat' doverné informacie bud’
od druhej strany alebo inak. Dovernymi informaciami pri uzatvarani zmliv zahriuju
know-how, data, dokumenty, technolégie, postupy, materidly, vzorky produktov,
obchodné plany alebo iné informéacie oznamené priamo ¢i nepriamo. Kazda zo
zmluvnych stran sa podpisanim zmluvy zavédzuje, Zze neoznami, neposkytne ani inak
nespristupni ani neumozni ziskat’ tretej osobe doverné informacie.

g) pri podpisovani objednavkovych listov na Casopis Diabetik, kde musi byt uvedeny na
objednavkovom liste minimalne text: Suhlasim so spracovanim mojich osobnych udajov
V zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych  udajov  azmene  adoplneni
niektorych zdkonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych udajov, pre potreby ZDS resp.
Z0 ZDS*.



h) pri tla¢ivach, dokumentoch, listinach a pod., kde st uvadzané osobné udaje dotknutych
0s6b, musi byt uverejneny minimdalne text: Suhlasim so spracovanim mojich  osobnych

udajov V zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov a zmene a doplneni
niektorych zakonov a Smernice ZDS 0 ochrane osobnych udajov, pre potreby ZDS resp. ZO
ZDS*.

Clanok II1.

Uchovavanie, skladovanie

1, Pisomnosti ZDS alebo ZO ZDS sa musia chranit’ pred poskodenim, odcudzenim, zneuzitim
a manipulovanim inou nepovolanou osobou. Musia sa uchovavat Vv uzamykatelnej skrini a v
uzamykatel'nej miestnosti bez pristupu cudzej nepovolanej osoby. Miestnost’ pri kazdom odchode
musi byt uzamknutd a zabezpecena proti zneuzitiu.

2, Informaéna technika akou je pocita¢, notebook, mobil a pod., kde st uchovavané osobné udaje
¢lenov ZDS resp. ZO ZDS, aktivity ZDS resp. ZO ZDS s osobnymi udajmi musi byt umiestneny
Vv uzamykatel'nej miestnosti. Miestnost’, V ktorej sa nachadza informac¢na technika, musi byt pri
kazdom odchode uzamknuta a zabezpecend proti zneuzitiu.

3, Kazdy, kto pracuje v ZDS resp. ZO ZDS s udajmi osobného charakteru musi dodrziavat metodu
Cistej obrazovky (vypnuté zaheslované média) a Cistého stolu (ulozenie pisomnosti do uzamykatel'nej
skrine).

4, Pri pouZivani zariadenia na skenovanie musi osoba poverena s jeho obsluhou zabezpecit, Ze obsah
naskenovanych materidlov je len na Gcely tomu ureny a pri odchode v skenovacej pamiti nie st
ziadne materialy, ktoré by sa dali zneuzit'.

5, Nepotrebné materialy, dokumenty, vytlacky, ktoré obsahuju osobné udaje a ktorym uplynul
zakonny dovod na ich archivaciu a drzanie je potrebné bez zbytocného odkladu skartovat’ —
znehodnotit’.

6, Kazdy pouzivatel’, ktorému bol prideleny prenosny pocita¢ — notebook je zodpovedny za jeho
ochranu pred poskodenim, zni¢enim, zneuzitim, kradezou a pristupom neopravnenych osob. Pristup
do takéhoto zariadenia musi byt’ chraneny pristupovym heslom. Pri pouZivani internetu a prehliadaca
na pocitacoch a notebookoch, tieto musia byt’ chranené antivirovym programom.

7, Navstevy a tretie osoby sa mézu zdrziavat’ v miestnosti, kde si osobné udaje ¢lenov ZDS resp. ZO
ZDS len za pritomnosti zodpovednej osoby ZDS resp. ZO ZDS za ochranu osobnych tdajov.

Clanok IV.
Pristup tretich os6b k osobnym tdajom

Tretou osobou ktora méze mat’ pristup k osobnym udajom je kontrolny organ ZDS, §tatny
alebo uzemny organ pracujuci v odbore a osoby sudov a policie.



Clanok V.

Archivacia dokumentov s osobnymi udajmi

Dokumenty sudajmi, ktoré spadaji do ochrany osobnych tudajov sa archivuju v zmysle

v v

zdkona &. 216/2007 Z.z., ktorym sa meni a doplia zdkon €& 395/2002 Z. z. o archivoch a

v

registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢. 515/2003 Z. z. Lehoty na
uchovavanie dokumentov, materialov, tlaciv su:

a) mzdové listy — 20 rokov,

b) doklady stvisiace s Gu¢tovnictvom podla zakona ¢. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v zneni
neskor$ich predpisov — 10 rokov,

¢) vyro¢né spravy — 10 rokov
d) personalna a mzdova agenda — 10 rokov,

e) hlasenia a prehl'ady na Statisticky trad, ministerstva, zdravotné a socialne poistovne,
danové urady, VUC a obce — 10 rokov,

f) ziadosti o dotacie a jej vyhodnotenia — 10 rokov
g) hlasenia a vykazy suvisiace s vykonom socialneho poradenstva — 10 rokov,
h) kazuistiky . 10 rokov
ch) poukazy na RP a detské DIA tabory — 2 roky,
i) prihlasky za ¢lenov ZDS resp. ZO ZDS — 3 roky,
J) prezen¢né listiny z edukacii — 3 roky,
k) prezen¢né listiny, ktoré st st¢ast’ou faktiry, dotacie, grantu — 10 rokov,
I) prezenéné listiny z RP a detskych taborov — 10 rokov,
m) prezenéné listiny z kultarnych a Sportovych podujati — 3 roky,
Doba archivovania za¢ina plynut’ v nasledujuicom roku po roku, ktorého sa tyka.

Clanok VI.

Zavereéné ustanovenie

1, Akékol'vek dodatky alebo zmeny tejto smernice st platné len v pisomnej forme, po ich schvaleni na
Valnom zhromazdeni predsedov ZO ZDS (d’alej VZ).

2, Tato smernica je dostupnd vSetkym clenom ZDS cez predsedov ZO ZDS ako aj cez internetovi
stranku ZDS.

3. ZDS zabezpeci informovanie vSetkych ¢lenov o tejto smernici prostrednictvom uverejnenia na
stranke Www.zds.sk.

Tato smernica nadobuda platnost a GCinnost’ schvalenim Valnym zhromazdenim predsedov
Zakladnych organizacii Zvézu diabetikov Slovenska dia


http://www.zds.sk/

